ENTREGA Y RECEPCION DE TIENDA

Gerente que entrega:

Gerente que entrega:

FECHA:

SUC:

ASPECTOS DE LIMPIEZA

BIEN

MAL COMENTARIOS

LIMPIEZA EN EL EXTERIOR DE LA SUCURSAL

LIMPIEZA DE CRISTALES, CANCELERIA, TOLDOS Y
CORTINAS METALICAS

LIMPIEZA EN RACKS

LIMPIEZA DE PISO DE VENTAS

LIMPIEZA EN BODEGA

LIMPIEZA EN SANITARIO

LIMPIEZA EN CUARTO FRIO

LIMPIEZA EN HERRADURA Y CONTRA HERRADURA

ASPECTOS DE ACOMODO

CUADRAJE Y FRENTEO DE GONDOLAS

SURTIDO Y ACOMODO DE CAVA

ORDEN, SISTEMA PEPS EN RACKS Y BODEGA

CUADRAJE Y SURTIDO EN PUERTAS DE CUARTO FRIO

ACOMODO Y SURTIDO EN AREA DE CERVEZA

ESTIBAS DE MERCANCIA ENTRE ELLAS CERVEZA Y REFRESCO

MERMAS, DEVOLUCIONES Y CADUCIDADES IDENTIFICADAS
DENTRO DE LOS PERIODOS PERMITIDOS

EXCEDENTES EN INVENTARIO

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y
DOCUMENTACION

CENEFAS VIGENTES EN GONDOLAS

CENEFAS VIGENTES EN CAVA

CENEFAS VIGENTES EN HERRADURA

CENEFAS VIGENTES EN CUARTO FRIO

ENTREGA DE CLAVES CAJA FUERTE, ALARMA, NOMINA,
SISTEMA GRAN D-E,MULT IJUEGOS,
CASEFON,MANTENIMIENTO

ENTREGA DE TRIPTICO DE OPERACIONES

ENTREGA DE INFORMACION DE PROFECO

DOCUMENTOS OFICIALES, LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO,
PERMISOS

EXPLICACION DE HORAS EXTRAS Y PROCEDIMIENTO




INFORMACION DE MENSAJES Y ALERTAS A PROVEEDORES

ENTREGA DE EFECTIVO Y/0O REEMBOLSOS

INFORMACION SOBRE ASALTOS Y EXTORCIONES

REPORTE DE ASIGNACION DE TAREAS A PERSONAL

INFORMACION SOBRE PRODUCTOS Y ETIQUETAS DE
IMPORTACION

PROCEDIMIENTO SOBRE EL MANEJO Y RETIRO DE EFECTIVO
EN CAJAS

ORDENES DE COMPRA MANUALES

ENTREGA DE CANDADOS COMPLETOS Y LLAVES

INFORMACION SOBRE INSUMOS DE COMIDA RAPIDA

OBSERVACIONES GENERALES




FIRMA'Y NOMBRE DE QUIEN ENTREGA

FIRMA Y NOMBRE DE QUIEN RECIBE




