, Almacenes Disiribuidores
de la Fronfera
PROCEDIMIENTO DE EMBARQUES

La programacion de embarques se realiza todos los miércoles y corresponde a una
semana del sabado al viernes.

1. En esta programacion se indicara la cantidad de embarques, tipo de producto y
cantidad de combustible que recibira la estacién por dia.

2. El gerente debe de subir la tira del Veeder Root (via WhatsApp) a las 6 am, 2 pm
y 10 pm. Sin falta.

3. Todos los dias a las 6 am cuando suban la primera tira del Veeder Root (via
WhatsApp) Indicaran si su programacion esta completa, falta algin embarque o
si desea agregar o cambiar algun pedido del dia siguiente.

4. Todos los dias el supervisor subira los cambios del dia siguiente (via WhatsApp)
al grupo de embarques.

5. Los encargados revisaran los cambios inmediatamente y notificaran de enterado
por medio de WhatsApp.

6. Cuando se reciba algun embarque en la estacion se notificara de su llegada al
grupo de embarques de WhatsApp

7. Al terminar la carga el encargado subira la foto de la hoja del embarque de tal
manera que se vean claro el numero de bol, tipo de producto, cantidad que trae
el embarque y sus tiras (inicial, final y aumento).

8. Al subir la tira de las 10 de la noche el encargado informara si la programacion
de ese dia se cumplié o si quedo algun embarque pendiente.

9. Es importante que los encargados de turno revisen el horario de llegada de cada
embarque para evitar espera del auto tanque hasta que se libere espacio

10. Las descargas de los embarques seran en consideracién a la capacidad del
tanque al 95%.

Atentamente
Departamento de Operaciones Arco.
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