
 

 

 

 

PROCEDIMIENTO DE CARGAS CON ORDEN ADFSA 

 
 

Este procedimiento es exclusivo para las estaciones de servicio: 8039, 8126 y 8190 
 
El departamento de caja general emitirá un formato de orden de gasolina con firma de 
autorización de cualquiera de las siguientes personas: Manuel Castillo, Alejandro 
Chávez o Héctor Calderón para despacho de combustible por medio de los Chips 
electrónicos que cada estación mencionada. 
 
Los chips asignados a la estación estarán resguardados por el encargado en turno, se 
deberá entregar el chip de turno en turno anotando y firmando en la bitácora cada 
entrega y recepción. 
 
El procedimiento de carga de combustible por medio de chip asignado a la estación es 
el siguiente: 
 

1. El despacho siempre deberá ir acompañada con la orden de gasolina y firma 

autorizada para su envío a caja general en cada cierre de día. 

2. La revisión de la orden y firma será responsabilidad del encargado en turno 

3. El despacho se hará por el monto que en la orden de carga señale y en las 

condiciones que lo manifieste (en tanque de combustible o recipiente) 

4. En el cierre diario se deberá cotejar la cantidad de tickets despachados con su 

respectivo respaldo de orden de gasolina vs lo reportado por control gas para 

evitar alguna carga no autorizada. 

5. En caso de extravío de chip, se deberá reportar inmediatamente al supervisor 

vía mensaje 

6. Se anexa la imagen de las firmas autorizas en área de firma y ejemplo de 

formato de orden de gasolina 

 

 

 

 

 

Atentamente  

Departamento Operaciones Arco 








