
Almacenes Distribuidores de la Frontera S.A. de C.V.  
 

MEMORANDUM 
   25 de Abril del 2005 

Para:  Gerentes de Tienda 
De:  Gisela Campa 
CPP:   Miguel Quijano, Daniel Camarena, Luis Gómez, Supervisores de Ventas, Antonio 

Jiménez, Elías Ceballos, Othón Peña. 
ASUNTO: Pedido de toner para impresora al almacén 903 
 
Por este medio se les informa que a partir de hoy cambia la manera de entregar los toner para 
las impresoras, ya no se hará el canje en oficinas sino que se hará a través de pedidos al 
almacén 903, la mecánica será la siguiente: 
 

1. Todas las sucursales tendrán siempre 2 toners, el que tiene puesto en la impresora y 1 
de repuesto el cual se les enviara por distribución en los próximos días. 

2. Cuando se termine el toner que están usando en la impresora deberán reemplazarlo por 
el de repuesto y en ese momento se debe registrar una devolución al almacén 920 por 
ese toner. 

3. Una vez registrada la devolución en el sistema, esperara la próxima visita de surtido del 
almacén  903 para entregarle el toner vacío junto con el documento de devolución. 

4. Una vez que la devolución  ha sido confirmada por el almacén 920 (dos días después de 
la recolección física), la tienda podrá hacer el pedido de un nuevo toner junto con los 
demás insumos que necesite del almacén 903. 

5. El almacén 903 procesara su pedido y le enviará el nuevo toner para que lo tenga de 
repuesto y lo pueda reemplazar de inmediato en cuanto se le acabe el que esta 
utilizando.  

 
Como se podrán dar cuenta ya no será necesario ir a oficinas a cambiar el toner sino que este 
les llegara a través del almacén y con este cambio también se procura que siempre tengan toner 
disponible en la tienda. Para esto se le ha asignado un código de pedido al toner, y se les anexa 
el listado de las sucursales en donde se especifica que tipo de toner utiliza cada tienda así como 
también el código con el que deben pedir y devolver el toner según les corresponda. 
 
Es importante mencionar que cuando reciban el toner nuevo por parte del almacén, dentro de la 
caja vendrá una hoja color naranja con las instrucciones para instalar correctamente el toner. 
 

Impresora 1000 y 1200    Impresora 1012 
Toner 15A      Toner 12A   
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Sin mas por el momento quedo a  sus ordenes para cualquier duda al respecto, 

Atentamente:      Gisela Campa P. 
Departamento de Operaciones y Ventas 
Tel. 686-22-00 Ext. 2245 



Listado de sucursales y código de toner a utilizar. 
SUC TONER CODIGO SUC TONER CODIGO SUC TONER CODIGO

1 15A 200457 56 15A 200457 113 15A 200457
2 15A 200457 57 15A 200457 114 15A 200457
3 15A 200457 58 15A 200457 115 15A 200457
4 15A 200457 59 15A 200457 116 15A 200457
5 15A 200457 60 15A 200457 117 15A 200457
6 15A 200457 61 15A 200457 118 15A 200457
7 15A 200457 62 15A 200457 119 15A 200457
8 15A 200457 63 15A 200457 120 15A 200457
9 15A 200457 64 15A 200457 121 15A 200457
10 15A 200457 65 15A 200457 122 15A 200457
11 15A 200457 66 15A 200457 123 15A 200457
12 15A 200457 67 15A 200457 124 15A 200457
13 15A 200457 68 15A 200457 125 15A 200457
14 15A 200457 69 15A 200457 126 15A 200457
15 15A 200457 71 15A 200457 127 15A 200457
16 15A 200457 72 15A 200457 128 15A 200457
17 15A 200457 73 15A 200457 129 15A 200457
18 12A 200449 74 15A 200457 130 15A 200457
19 15A 200457 76 15A 200457 131 15A 200457
20 15A 200457 77 15A 200457 132 15A 200457
21 15A 200457 78 15A 200457 133 15A 200457
22 15A 200457 79 15A 200457 134 15A 200457
23 12A 200449 80 15A 200457 135 15A 200457
24 15A 200457 81 15A 200457 136 15A 200457
25 15A 200457 82 15A 200457 137 15A 200457
26 15A 200457 83 15A 200457 138 15A 200457
27 15A 200457 84 15A 200457 139 15A 200457
28 15A 200457 85 15A 200457 140 15A 200457
29 15A 200457 86 15A 200457 141 12A 200449
30 15A 200457 87 15A 200457 142 15A 200457
31 15A 200457 88 15A 200457 143 12A 200449
32 15A 200457 89 15A 200457 144 12A 200449
33 15A 200457 90 15A 200457 145 12A 200449
34 12A 200449 91 15A 200457 146 12A 200449
35 15A 200457 92 15A 200457 147 12A 200449
36 15A 200457 93 15A 200457 148 15A 200457
37 15A 200457 94 15A 200457 149 12A 200449
38 15A 200457 95 15A 200457 150 12A 200449
39 15A 200457 96 15A 200457 151 12A 200449
40 12A 200449 97 15A 200457 152 15A 200457
41 15A 200457 98 15A 200457 153 15A 200457
42 15A 200457 99 15A 200457 154 15A 200457
43 12A 200449 100 15A 200457 155 15A 200457
44 15A 200457 101 15A 200457 156 15A 200457
45 15A 200457 102 15A 200457 157 15A 200457
46 15A 200457 103 15A 200457 158 15A 200457
47 15A 200457 104 15A 200457 159 12A 200449
48 15A 200457 105 15A 200457 160 12A 200449
49 15A 200457 106 15A 200457 161 12A 200449
50 15A 200457 107 15A 200457 162 12A 200449
51 15A 200457 108 15A 200457 163 12A 200449
52 15A 200457 109 15A 200457 830 12A 200449
53 15A 200457 110 15A 200457 8110 15A 200457
54 15A 200457 111 15A 200457
55 15A 200457 112 15A 200457  
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