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MEMORANDUM 
    

29 de Septiembre del 2005 
 

Para:  Gerentes de Tienda 
De:  Gisela Campa 
CPP:   Miguel Quijano, Daniel Camarena, Luis Gómez, Supervisores de Ventas.  
ASUNTO: Entrega de recibos confirmados a proveedores 
 
 
Por este medio se les comunica que con la intención de evitar problemas con el pago a 

proveedores a partir de mañana solamente se podrá sellar y firmar facturas o notas 

de remisión a proveedores una vez que se les haya entregado el recibo 
confirmado del Sistema Grande. De la misma manera se les recuerda que en caso de 

no contar con sistema en la tienda se deberá reportar lo antes posible al Departamento 

de Sistemas a los tels.: 686-22-50 y 686-22-51 en donde se les asignará un numero de 

reporte para que al proveedor se le entregue una “Orden de Compra” amparada con el 

numero de reporte que otorgo sistemas. Favor de NO entregar ordenes de compra que 

no estén  amparadas por un número de reporte ya que de lo contrario no serán validas. 

 

Es importante que no se firmen ni sellen facturas o remisiones a proveedores que 

no se les haya entregado recibo confirmado u orden de compra con numero de 
reporte ya que esto puede ocasionar atraso en el pago de los proveedores y problemas 

de inventario en las tiendas. 

 

Agradezco la atención brindada a la presente y su cooperación para que lo aquí 

expuesto se lleve acabo en la tienda.  

 
Sin mas por el momento me despido de ustedes, 

 
 
Atentamente:     
 
 

Gisela Campa P. 
Departamento de Operaciones y Ventas 
Tel. 686-22-45 


