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MEMORANDUM    
PARA:   Gerente de Sucursal Del Rio 
DE:  Lic. Alejandra Bustillos 
 Lic. Porfirio García 
  
  
ASUNTO:     TAPETE COMUNICATIVO 
FECHA:     1 de Noviembre 2005 
CCP:  Alfredo Lujambio, Daniel Camarena, Gisela Campa, Miguel Quijano, Luís 
Gómez, Enid Saenz, Roberto Mendoza, Juan José Barud y Supervisores. 
 
 
Por medio del presente les hacemos llegar un documento que explica con lujo de detalle como deben imprimir la 

información que va dentro del ”tapete comunicativo” (código 201229) en el cual se informara al cliente de 

nuestras promociones trisemanales, de la oferta de la semana (cajero comunicativo) y el tipo de cambio. 

Recuerden que ustedes deberán imprimir diariamente esta hoja tamaño carta (que bajaran del sistema). 

Los tapetes deben estar en el mostrador a un lado de cada caja registradora. Se les enviaron 2 por sucursal 

(exclusivamente Del Rio)  

 
 

Sin más por el momento, me despido enviándoles un cordial saludo y esperando que se aproveche al máximo 
este elemento de comunicación. 
 
Atte. 
 
 
Lic. Porfirio García M.         
Gerente de Mercadotecnia 



El primer paso es accesar a su sistema y darle clic a la sección de 
imprime la oferta de la semana



Les aparecera esta pantalla, en donde deberán darle clic a imprimir oferta



Les saldra esta pantalla en la cual deberan darle clic a file y luego print preview



En esta sección deberán darle clic a page set up, para que puedan acomodar el
formato de impresión y puedan imprimir de manera horizontal. Por lo que deberán
seleccionar landscape en lugar de portrait. También deben dejar sin mensajes lo que
es el encabezado (header) y pie de página (footer). Y obviamente darle un ok



Mandar a 
imprimir

Asi les aperecerá la pantalla, así que lo único que deben hacer es mandar imprimir
(print) y su hoja queda lista.
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