
 

Cd. Juárez. Chih., a 03 de agosto de 2026. 
 

 

 

C I R C U L A R 

 
Dirigido a: Todo el personal ADFSA 
Asunto: Apoyo para útiles escolares 

 

 
Por este medio se les informa a todos los empleados de Almacenes Distribuidores 

de la Frontera, del beneficio que otorga la empresa en la compra de Útiles Escolares. 
Este apoyo consiste en un reembolso de $500.00, $700.00 o hasta $1,000.00 

pesos dependiendo del promedio de calificaciones de su hijo, siendo un hijo por 
empleado, estudiante de primaria o secundaria de una escuela oficialmente reconocida. 

 

Promedio de 8.0 a 8.9 Reembolso de $500.00 

Promedio de 9.0 a 9.9 Reembolso de $700.00 

Promedio de 10 Reembolso de $1,000.00 

Requisitos: 
 

- Ser empleado activo con un mínimo de antigüedad de 6 meses continuo en 
la empresa. 

- Solicitud de Apoyo para Útiles Escolares con los datos solicitados (original y 
copia). 

- Boleta (original y copia) del hijo (a) con promedio mínimo de 8 (ocho). Boleta de 
tercero de secundaria para ingresar a preparatoria no aplica. 

- Presentar las facturas correspondientes (original y copia). 

Pasos a seguir: 

1. El empleado interesado deberá llenar la Solicitud de Apoyo para Útiles 
Escolares (original y copia), (anexo formato) y entregarla en Recursos 
Humanos, área de Capacitación y Servicios al Personal con Paola Salazar. 
La solicitud deberá llevar la siguiente información: 

 Datos del empleado. 

 Datos del hijo (a). 

 Firma del empleado. 

2. Entregar los comprobantes (factura) de gastos por la compra de útiles 
escolares, conteniendo los requisitos fiscales correspondientes: 

 
- Factura original y copia a nombre de: Almacenes Distribuidores de la Frontera 

- Domicilio: Plutarco Elías Calles #744 Norte, Col Progresista. 
- Teléfono 686-22-00 
- RFC: ADF6908013Q9 
- C.P. 32310 
- Uso CFDI: G03 - Gastos en general 
- Forma de pago: 99 - Por definir 



- Método de pago: PPD – Pago en parcialidades o diferido 

- Régimen fiscal: Régimen General de Ley Personas Morales 

- Se adjunta la Constancia de Situación Fiscal. 
 

- Nota: en la factura solo deberá venir artículos escolares, sin productos de 
abarrotes o productos que no tengan que ver con la escuela. 

3. Presentar original y copia de la boleta reciente a partir del promedio mínimo 
requerido. 

 
4. El área de Capacitación y Servicios al Personal revisará las solicitudes y el 

Gerente de Recursos Humanos autorizará solo aquellas que cumplan con cada 
uno de los requisitos, de esta manera se iniciará el proceso de generación del 
reembolso económico, avisándoles oportunamente a los empleados en cuanto 
esté disponible el cheque. 

Vigencia: del 03 de agosto al 30 de septiembre de 2026. 

Sin más por el momento, cualquier duda o aclaración estamos a sus órdenes en los tels. 
686-22-67 y 686-22-70. 

 
 
 
 

 
 

Atentamente: 

Departamento de Recursos Humanos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



MACENES DISTRIBUIDORES DE LA FRONTERA 
Solicitud de Apoyo para Útiles Escolares 2026 

No.  
 

CD. JUAREZ CHIH., A  DE  DE   

NUM. EMP:  NOMBRE DEL EMPLEADO:    

PUESTO:  DEPTO. O SUC.:    

ANTIGÜEDAD EN LA EMPRESA:  CEL:  

NOMBRE DEL HIJO (A): 

(nombres y apellidos) 

 

EDAD:   CURSA:  DE:   

( grado ) ( escolaridad ) 

 

EN LA ESCUELA:  CON PROMEDIO DE:   

 
AUTORIZACIONES: 

 
FIRMA DEL SOLICITANTE GERENTE DE RECURSOS HUMANOS 

ALMACENES DISTRIBUIDORES DE LA FRONTERA 
Solicitud de Apoyo para Útiles Escolares 2026 

No.  
 

CD. JUAREZ CHIH., A   DE  DE     

NUM. EMP:  NOMBRE DEL EMPLEADO:      

PUESTO:   DEPTO. O SUC.:     

ANTIGÜEDAD EN LA EMPRESA:  CEL:  

NOMBRE DEL HIJO (A): 

(nombres y apellidos) 

 

EDAD:   CURSA:  DE:   

( grado ) ( escolaridad ) 

 

EN LA ESCUELA:  CON PROMEDIO DE:   

 
AUTORIZACIONES: 

 

FIRMA DEL SOLICITANTE GERENTE DE RECURSOS HUMANOS 



 



 


