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                                                         M E M O R A N D U M 
 
 
 
PARA: Gerentes y Sub-gerentes 
DE:         Caja General. 
 
 
ASUNTO: Cambios en la solicitud de material de traslado de valores. 
FECHA:     31 de agosto de 2021. 
 
 
Por este medio les comunicamos que, a partir del 3 de septiembre de este año, ya NO RECIBIRAN 
BOLSAS de parte de For & Tec, a partir de esa fecha las recibirán a través de nuestros mensajeros. 
 
Las PAPELETAS si las recibirán de la compañía de traslados. 
 
La solicitud de ambos materiales sufrió un ligero cambio, y este consiste en: 
 
Al entrar al sistema de alertas en donde dice “MENSAJE A TU SUPERVISOR” en el campo 
situado abajo donde dice ALARMAS Y MENSAJES PREDEFINIDOS como paso número uno se 
deberá seleccionar una de las dos opciones que existen, si se requiere papeletas de traslados, se 
deberá seleccionar “Proveedores y/o socios comerciales” 
 
Si se requiere bolsas, se deberá seleccionar “personal interno” 
 
Si se requiere de los dos materiales será necesario enviar dos alertas. 
 
Campo paso numero dos deberemos seleccionar en el siguiente campo que aparece 
inmediatamente abajo del primero, la opción #18; esta opción será igual para solicitar ambos 
productos. 
 
Ahora en el campo “detalle del mensaje” ya no se podrá escribir nada ya que fue deshabilitado, si 
hubiera la necesidad de comunicar cualquier cosa en relación al surtido de material de traslado de 
valores, por favor háganselo saber a su supervisor y este a su vez notificara a caja general lo que 
ustedes le indiquen. 
 
Finalmente se envía el mensaje en el campo habitual. 
 
Se anexa imágenes para ilustrar un poco mejor el nuevo procedimiento. 
 
 
A T E N T A M E N T E . 
 
 
Departamento de Caja General 



Se debe seleccionar para PAPELETAS 
“proveedores y/o socios comerciales”.

Para BOLSAS “Personal interno”

La opción 18 se utilizará para solicitar ambas
cosas

Area deshabilitada, NO se puede
enviar mensajes y solo recibirán
lo que ahí se menciona
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