
 

                           MEMORANDUM 
 
PARA: GERENTE DE SUCURSAL  DEL RIO Y SUPERETTE (CON MAQUINAS DE 
CAPPUCCINO) 
 
DE: LIC. JORGE HOLGUIN LOPEZ 
 
ASUNTO: ETIQUETAS DE SABORES  
 
FECHA:    11 DE MAYO DE 2016 
CCP:      JAIRO SOTO, OMAR POLO, KARINA ANTUNA, APOLINAR  MARTINEZ, 
MARCO ASTORGA, GABRIEL GASCA,  OMAR QUINTANA, MIGUEL QUIJANO, ELIAS 
CEBALLOS, OTHON PEÑA Y SUPERVISORES 
 
Buen día. Por  medio de  este conducto aprovecho para  saludarles e informales que en los próximos días 
estará llegando a sus sucursales un paquete donde vendrán cuatro etiquetas magnéticas con los sabores 
de cappuccino que tenemos en existencia y tres laminas para instalar en la máquina de cappuccino  a 
continuación les muestro los  materiales y su  forma de instalación. 
 
 
MATERIAL: 
 
 

  
 
 

. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 



 

PASO 1: LIMPIAR LA SUPERFICIE DE LA MAQUINA DE CAPPUCCINO DONDE IRAN COLOCADAS 
LAS LAMINAS. 
 

 
 
PASO 2: REMOVER EL PLASTICO QUE PROTEGE EL ADHESIVO DE LA LAMINA.  
 

 
 
 
 
 

 



 

PASO 3: COLOCAR DE MANERA CENTRADA LA LAMINA EN EL RECUADRO PARA SABORES QUE 
TIENE LA CAPPUCCINERA. 
 

 
 

PASO 4: UNA VEZ INSTALADA LA LAMINA EN LA CAPPUCCINERA SE COLOCARA EL ENGOMADO 
MAGNETICO TAL Y COMO SE MUESTRA EN LA IMAGEN. 
 

 
 
 
 
 

 



 

 
PASO 5: PARA CAMBIAR EL ENGOMADO MAGNETICO POR OTRO, SOLO SE DEBE REMOVER EL 
MATERIAL CON CUIDADO DE NO QUITAR LA LAMINA, YA QUE LA LAMINA ES LO UNICO QUE SE 
QUEDA FIJO EN LA MAQUINA. 
 

     
 

 
 

NOTA: A CADA SUCURSAL ESTARA LLEGANDO UN PAQUETE DE ETIQUETAS Y LAMINAS, EN 
DADO CASO DE QUE LA SUCURSAL CUENTE CON DOS CAPPUCINERAS DEBERAN DE PEDIR SU 

PAQUETE ADICIONAL AL DEPARTAMENTO DE OPERACIONES. 
 

NOTA: LAS MAQUINAS DE CAPPUCINO SOLO TIENEN ESPACIO PARA TRES SABORES, ENTONCES 
LES SOLICITAMOS QUE EL ENGOMADO MAGNETICO QUE NO SE ESTE USANDO LO GUARDEN 

POR SI EN ALGUN MOMENTO SE LLEGARA A CAMBIAR DE SABOR Y TENER QUE REMOVER UNO 
DE LOS QUE YA ESTAN INSTALADOS. 

 
 
Agradezco de antemano su atención y tiempo 
Sin otro particular quedo de ustedes  
 
Atte. Lic. Jorge Holguín López   
Coordinador de Publicidad                                                       

 


