
 

 

 

MEMORANDUM 
   
PARA: GERENTES Y SUBGERENTES DE SUCURSALES  
DE: MIGUEL QUIJANO  
ASUNTO: Letreros Posada Navideña 

FECHA: 14 de Diciembre de  2015 
  
    

Hace unos días se comunicó la fecha y hora de nuestra posada navideña. 
En atención a nuestros clientes es conveniente avisarles con anticipación el cierre 
de nuestras puertas antes del horario habitual. 
 

A continuación les anexo un letrero el cual les solicito lo impriman y 
coloquen en Puerta de la Entrada, en el Checkout (mostrador), en el área de 
cava; esto con la finalidad de que los clientes lo vean. 

 
Estos letreros se pegarán desde este momento y se retirarán el jueves 17 

de Diciembre. 
 
Por favor imprimir unos tres o cuatro letreros mas para ser colocados en 

las cortinas de la tienda al cerrarlas el miércoles a las 20:00hrs y los clientes 
sepan la razón de que la tienda se encuentre cerrada. 

 
 
 
En caso de alguna duda, comentario o sugerencia, su supervisor podrá 

orientarle. 
    
   
Miguel A. Quijano  
Operaciones y Ventas  ADF 



A todos nuestros clientes,

Con motivo de la celebración de la Posada 

Navideña 2015 para todos los empleados de la 

empresa, esta tienda cerrara el miércoles 16 

de diciembre a las 20:00 hrs.

Lo esperamos con gusto para brindarle servicio 

el jueves 17 de diciembre en el horario normal.


