
 

 

 
 
 

MEMORANDUM 
  
  
PARA: GERENTES Y SUBGERENTES DE SUCURSALES  
DE: MIGUEL QUIJANO  
ASUNTO: Vale Despensa Del Rio 

FECHA: 19 de Febrero 2015 
  
  
   

Les informo que se han emitido 1000 vales de Despensa por lo que en los 
próximos días acudiranclientes portándolos para su canje. 

 
Por favor les solicito hacerlos válidos siguiendo la siguiente mecánica. 
 
1.- Cliente toma los productos y los lleva a checkout. 
2.- Se escanean los productos que vienen declarados en el vale. 
3.- Se verifica que el vale contenga las firmas de la parte del reverso.  
4.- La cuenta se totaliza y se registrar el pago como vale. 
5.- El ticket se le entrega al cliente y la copia se grapa al vale. 
6.- En el cierre los vales se declaran como Vale Del Rio. 
7.- Los vales con el ticket grapado se envía junto con el resto de vales. 
 
Es de suma importancia comunicarle a sus colaboradores a fin de que los 

clientes queden satisfechos con el canje de este vale. Se anexa muestra por el 
anverso y reverso. 

 
   
  En caso de alguna duda, comentario o sugerencia, su supervisor podrá 
orientarle. 
  
   
  
  
Miguel A. Quijano  
Operaciones y Ventas  ADF 






