
 

 

MEMORANDUM 
   
PARA: GERENTES Y SUBGERENTES DE SUCURSALES  
DE: MIGUEL QUIJANO  
ASUNTO: Recepción revalidación vehicular 2015 
FECHA: 5 de Enero 2015 
  
    

Les informo que se ha liberado la autorización para la recepción de pago de 
revalidación vehicular 2015  

 
El procedimiento es el siguiente. 
 
1.- El cliente acude con su estado de cuenta a la tienda. 
2.- Verificar que el estado de cuenta tenga el código de barras casi al final de la 

hoja. 
3.- Accesar al modulo de pago de servicios y seleccionamos la opción de 

Gobierno del Estado. 
4.- Escanear el código de barras de la hoja de su estado de cuenta 
5.- Saldrá un ticket con el total (NOTA: aun no está pagado, es solo como 

referencia del monto que debe pagar el contribuyente). 
6.- Se totaliza la cuenta para que arroje el ticket-comprobante que se ha pagado 

el adeudo. 
7.- Seleccionar la opción de imprimir nuevamente el ticket. 
8.- Cortar la parte del código de barras y la conservamos junto con una copia del 

ticket para enviar a contabilidad en sobre de servicios. 
9.- El ticket original se sella y grapa al estado de cuenta del contribuyente el cual 

le servirá como su comprobante de pago. 
 
NOTA: El estado de cuenta no viene con hoja punteada para recortar, en el 

grafico que anexo se ilustra donde cortar y como deben ser los estados de cuenta para 
mejor referencia. 

 
La recepción de este pago se podrá realizar en todas las tiendas excepto en las 

suc 40, 53, 90, 94, 96, 97, 106, 110, 107, 120, 121, 129. Por favor canalizar a los clientes a la 

tienda más cercana. 
   
  En caso de alguna duda, comentario o sugerencia, su supervisor podrá 
orientarle. 

  
  
Miguel A. Quijano  
Operaciones y Ventas  ADF 
 
 
 



 

 

 
 
 
 

 
 
 


