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MEMORANDUM

PARA: GERENTES Y SUBGERENTES DE SUCURSALES
DE: MIGUEL QUIJANO

ASUNTO: Anuncio posada navidefa
FECHA: 12 de Diciembre de 2012

Hace unos dias se comunico el dia y hora de nuestra préxima posada
navidefia. En atencibn a nuestros clientes es conveniente avisarles con
anticipacion que cerraremos nuestras puertas antes del horario normal.

A continuacion les anexo un letrero que les pido por favor lo impriman y lo
peguen en la puerta de la entrada, en el checkout (mostrador) y en el area de
cava con la finalidad que lo vean los clientes. Los letreros se pegaran desde este
momento y se retiraran el miércoles 19 de Diciembre. Impriman por favor dos
letreros mas los cuales pegaran por favor en la cortina de la puerta principal
después de haber cerrado la tienda con el objetivo de que lo vean los clientes
gue acudan cuando la tienda ya esté cerrada.

La tienda se cerrara a las 8:00 de la noche el martes 18 de Diciembre y
se abriran el miércoles 19 de Diciembre en el horario de cada formato.

En caso de alguna duda, comentario o sugerencia, con gusto estoy
sus ordenes.

Miguel A. Quijano
Subgerente de Operaciones ADF
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Estimado cliente,

Con motivo de la celebracion de la
posada navidena 2012 para todos los
empleados de la empresa, esta tienda
cerrara el martes 18 de Diciembre a
las 20:00 hrs.

Lo esperamos con gusto para brindarle
servicio el miércoles 19 de Diciembre
en el horario normal.
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